
Утвержден 

Постановлением  Клинцовской

городской администрации

                                                                                           от ____________ г.    №____
Порядок 

составления, утверждения и ведения бюджетной сметы главного распорядителя бюджетных средств – Клинцовской городской администрации и казенных учреждений, находящихся в ведении Клинцовской городской администрации 

1. Общие положения

1.1. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы  главного распорядителя бюджетных средств -  Клинцовской городской администрации (далее – Порядок)  разработан в  соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 года №112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казённых учреждений» (в редакции приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2016г. № 168н) и  устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетных смет (далее – смета) казённых учреждений, находящихся в ведении Клинцовской городской администрации.
2. Порядок составления  сметы

2.1. Составлением сметы  является установление объема и распределения направлений  расходования средств бюджета на основании  доведенных до подведомственных учреждений в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств  по расходам  бюджета на принятие и (или)  исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казённых учреждений на период одного финансового года, включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (в том числе субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее - лимиты бюджетных обязательств).
       2.2. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов  бюджета бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов. 
Главный распорядитель средств бюджета – Клинцовская городская администрация вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.

Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета вправе формировать свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, находящихся в его ведении.

2.3. Смета (свод смет учреждений) составляется по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку.  

   2.4.  Смета  подписывается руководителем учреждения, главным бухгалтером учреждения и утверждается главным распорядителем средств бюджета городского округа. 

          2.5. К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, которые  являются неотъемлемой частью сметы. 
Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей формируются в процессе формирования проекта закона (решения) о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) и утверждаются при утверждении сметы учреждения в соответствии с общими требованиями к утверждению смет учреждений, определенными п.3 настоящего Порядка.
Для расчёта денежных средств на заработную плату необходимо руководствоваться штатным расписанием, нормативными актами, регулирующими систему оплаты труда.
Формирование проекта бюджетной сметы на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения сметы, установленным главным распорядителем средств бюджета.

 Смета реорганизуемого учреждения составляется в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета, в ведение которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объеме доведенных учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.
2.6. Смета составляется в рублях с двумя знаками после запятой,  в 3-х экземплярах: один экземпляр утвержденной сметы остается в Отделе бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации, второй экземпляр направляется в Финансовое управление Клинцовской городской администрации, третий  –  в учреждении.

2.7. В целях формирования сметы  на очередной финансовый год, на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период, составляется проект сметы на очередной финансовый год и плановый период по форме, утвержденной  согласно приложению №1 к настоящему Порядку. 

3. Порядок утверждения сметы

3.1. Смета муниципального казенного учреждения, подведомственного главному распорядителю средств бюджета – Клинцовской городской администрации,  утверждается Главой Клинцовской городской администрации.

3.2. Смета главного распорядителя средств бюджета – Клинцовской городской администрации утверждается Главой Клинцовской городской администрации.
  3.3. Утверждение сметы учреждения в порядке, установленном настоящим пунктом, осуществляется не позднее десяти рабочих дней со дня доведения ему в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

 3.4.  Руководитель главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета в случае доведения государственного (муниципального) задания до подведомственного учреждения предоставляет в установленном им порядке руководителю учреждения право утверждать смету учреждения. При этом руководитель главного распорядителя, распорядителя средств бюджета вправе утверждать свод смет учреждений, представленный (сформированный) распорядителем бюджетных средств.

3.5. Руководитель главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета вправе в установленном им порядке ограничить предоставленное право утверждать смету учреждения руководителю распорядителя средств бюджета (учреждения) в случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, допущенных соответствующим учреждением при исполнении сметы.

3.6. Утвержденные сметы с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при формировании сметы, направляются главному распорядителю бюджетных средств.
4. Порядок ведения сметы 

4.1. В сметы казённых учреждений в течение текущего финансового года могут вноситься изменения в соответствии с настоящим Порядком.

4.2. Ведением сметы в целях соблюдения настоящего Порядка является внесение изменений в смету в пределах доведенных до казённого учреждения в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.
Изменения показателей сметы составляются учреждением по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку.
4.3. Внесение  изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения объёмов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус», изменяющих:

 - объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета муниципального образования «городской  округ «город Клинцы Брянской области» и лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета городского округа и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, установленных в соответствии с п.2.2 настоящего Порядка,  не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета муниципального образования «городской округ      «город Клинцы Брянской области» и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;
- изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы.

К представленным на утверждение изменениям в смету прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, сформированные в соответствии с положениями п.2.5 настоящих Общих требований.
4.4. Внесение изменений в смету, требующее изменение показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

Для изменения объемов и направлений использования бюджетных ассигнований на текущий финансовый год учреждение направляет в Отдел бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации письмо на внесение изменений в смету расходов  не позднее 10 числа каждого месяца, по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку и прилагает обоснованные расчеты по изменяемым статьям.

4.5. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям учреждения принимают письменные обязательства о недопущении кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам.

В случае невозможности исполнения  учреждением бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им муниципальных контрактов, иных договоров,  учреждение должно обеспечить согласование новых сроков, а если необходимо, и других условий муниципальных контрактов, иных договоров.

4.6. Внесение изменений в смету осуществляется на основании предложений, представленных руководителем учреждения, и утверждается Главой Клинцовской городской администрации.

4.7. Отдел бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации при принятии положительного решения оформляет и направляет в Финансовое управление Клинцовской городской администрации письмо о внесении изменений в бюджетную роспись расходов и лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год. 

4.8.В случае отклонения предлагаемых изменений сметы Отдел бухгалтерского учета Клинцовской городской администрации возвращает учреждению с сопроводительным письмом весь пакет документов без исполнения с указанием причины их отклонения.
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