                                  Утвержден

                                                           Постановлением Клинцовской

                                                     городской администрации


                                                                        от «___»_________ 2019  №_______

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества путем продажи

на аукционе, продажи посредством публичного предложения и

продажи без объявления цены»

1. Общие положения
         1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества путем продажи на аукционе, посредством публичного предложения и путем продажи без  объявления цены» (далее —  административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества, находящегося на территории муниципального образования городской округ «город Клинцы Брянской области», определения сроков и последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги. 
         1.2. Круг заявителей.

         Покупателями имущества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением:

         - государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений;

          - юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федеральным законом о приватизации;

          -    юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

         Физические и юридические лица, намеревающиеся принять участие в продаже имущества (далее именуются - заявители, претенденты).

         От имени физических лиц заявки на участие в продаже имущества могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

         От имени юридических лиц заявки на участие в продаже имущества могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
         1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

        1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу.
         Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

         Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения размещаются на информационных стендах в здании Клинцовской городской администрации, структурном подразделении: Комитет по управлению имуществом г. Клинцы, в средствах массовой информации (далее - СМИ), на официальном сайте  городской администрации, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru  (далее - Единый Портал). Сведения о местах нахождения и графиках работы указаны в Приложении 1 к Административному регламенту.
         Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами уполномоченным сотрудником Комитета по управлению имуществом г. Клинцы (далее  - Комитет) ежедневно согласно графику работы.
           1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:

           -   по почте;

           -   по электронной почте;

           -   по телефону;

           -   лично;

           - с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Брянской области".

         Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам оперативно, должна быть четкой, достоверной, полной.

         Информация о процедуре предоставления муниципальной  услуги предоставляется бесплатно.

         1.3.3. Заявителю предоставляется информация:

          -   о местонахождении, почтовом адресе, номерах телефонов должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной  услуги, графике работы;

о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей;

         -   о ходе предоставления муниципальной услуги;

         - о нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги.

         1.3.4. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

         -   информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

         -   текст настоящего регламента с приложением;

         -  местоположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайта электронной почты;

          -   выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

         - образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

          1.3.5. На официальном сайте управления в сети Интернет, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) по адресу: http://www.32.gosuslugi.ru размещаются следующие информационные материалы:

         - полное наименование и почтовый адрес органа предоставляющего муниципальную услугу;

         -  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

         -   адрес электронной почты;

         -   административный регламент предоставления муниципальной услуги.

          1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

         -  достоверность предоставляемой информации;

         -  актуальность предоставляемой информации;

         -  оперативность предоставляемой информации;

         -  четкость в изложении информации;

         -  полнота информирования;

         -  наглядность форм предоставляемой информации;

         -  удобство и доступность полученной информации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Наименование муниципальной услуги: Приватизация муниципального имущества путем продажи на аукционе, продажи посредством публичного предложения и продажи без объявления цены
         2.2. Муниципальную услугу предоставляют Клинцовская городская администрация в лице ее структурного подразделения Комитета по управлению имуществом г. Клинцы (далее соответственно – Комитет, Продавец).
         Комитет  привлекает юридическое лицо из числа юридических лиц, включенных в утверждаемый Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц для организации продажи муниципального имущества в электронной форме (далее - Организатор продажи), зарегистрированных на территории Российской Федерации, владеющих сайтом в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - Электронная площадка), соответствующим требованиям к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования Электронной площадкой, на которой будет проводиться продажа в электронной форме, утверждаемым Министерством экономического развития Российской Федерации.
          Прием, регистрация заявления и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Комитетом  посредством программных и технических средств Электронной площадки.

         Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги и выдача документов осуществляется Комитетом.

         2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
         При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых, в определенной мере, связана с предоставлением муниципальной услуги:

         1) Межрайонная ИФНС России № 1 по Брянской области;

          2) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области;

          3) Управление федеральной регистрационной службы по Брянской области,                                  Клинцовский отдел;
         4) Межрайонное отделение № 4 ГБУ «Брянскоблтехинвентаризация»".

         2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
         При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги,  а также в процессе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, перечень которых утвержден нормативным правовым актом органа местного самоуправления.
         2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
         Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

         1) заключение договора купли-продажи муниципального имущества с покупателем имущества;

         2) уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

         Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление заявителя о допуске к участию в аукционе или продаже посредством публичного предложения.

          2.4. Срок предоставления муниципальной услуги при проведении  аукциона и продажи посредством публичного предложения

         Продолжительность приема заявок на участие в аукционе и продаже посредством публичного предложения - не менее 25 календарных дней с даты, объявленной в информационном сообщении.

         Рассмотрение заявок, документов претендентов и признание претендентов участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения - в течение 5 рабочих дней со дня окончания срока приема заявок.

         Проведение аукциона и продажи посредством публичного предложения осуществляется не позднее третьего рабочего дня со дня признания претендентов участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения.

         Определение победителя аукциона и продажи посредством публичного предложения - 1 рабочий день.

          Заключение договора купли-продажи имущества - в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона и продажи посредством публичного предложения.

          Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования извещения о проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения до момента заключения договора купли-продажи - 45 календарных дней.

         Срок предоставления муниципальной услуги при проведении продажи без объявления цены

          Продолжительность приема заявок на участие в продаже без объявления цены - не менее 25 календарных дней с даты, объявленной в информационном сообщении, и заканчивается не позднее чем за 3 рабочих дня до дня определения Продавцом участников.

         Проведение итогов продажи без объявления цены должно состояться не позднее третьего рабочего дня со дня окончания приема заявок и предложений о цене имущества.

         Определение победителя продажи без объявления цены - 1 рабочий день.

          Заключение договора купли-продажи имущества - в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи без объявления цены.

          Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования извещения о проведении продажи без объявления цены до момента заключения договора купли-продажи - 38 календарных дней.

         Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 1 рабочий день со дня подписания договора победителем продажи.

         Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
          2.5. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется на основании и в соответствии со следующими нормативными правовыми  актами: 

 - Конституцией Российской Федерации; 

 - Гражданским кодексом Российской Федерации; 

 - Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 -  Федеральным законом от 21 декабря 2001 года  № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

 -  Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

-  Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности»;    

 -  Федеральным законом от  13  июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

 - Федеральным  законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных"; 

 - Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 
- Постановление Правительства РФ от 27.08.2012 N 860 (ред. от 15.05.2019) "Об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме";
- Уставом муниципального образования городской округ «город Клинцы Брянской области»; 

 -  Положением об управлении и распоряжении имуществом, находящемся в муниципальной собственности городского округа  «город Клинцы Брянской области», утвержденного решением Клинцовского городского Совета от 16.07.2014 № 5-1017; 

-  Положением о порядке и условиях приватизации  муниципального имущества городского округа «город Клинцы Брянской области», утвержденным решением  Клинцовского  городского Совета  народных депутатов от 20.04.2011 №  5-432. 

- Прогнозным планом приватизации муниципального имущества на текущий год, утвержденным решением Клинцовского городского Совета. 
          2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем в электронной форме, порядок их представления

         Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявки на участие в продаже муниципального имущества посредством проведения торгов (далее - заявка) по форме, указанной в Приложении N 2 к Административному регламенту.

         Образец заполнения и бланк указанной выше заявки доступны на информационном стенде в здании Клинцовской городской администрации, на официальном сайте Клинцовской городской администрации в сети "Интернет", на Едином Портале.

          Одновременно с заявкой заявители (претенденты) представляют следующие документы:
         юридические лица:

1) заверенные копии учредительных документов;

2) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев имущества либо выписка из него или заверенное печатью (при ее наличии) юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

3) документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

         физические лица - предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

         В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

         При проведении продажи имущества без объявления цены претендент одновременно с вышеперечисленными документами,  предоставляет предложения о приобретении имущества в форме отдельного электронного документа, которому Организатор продажи обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционированного просмотра.

         К данным документам также прилагается их опись.

         Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Организатора продажи.

          Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852.

         2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Брянской области  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя документы или копии документов, подтверждающих внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка) (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения).

         Документом, подтверждающим поступление задатка на счет, указанный в информационном сообщении, является выписка с этого счета.

          Заявитель вправе, одновременно с подачей заявки на участие в аукционе или продаже посредством публичного предложения, приложить в электронном виде документ, подтверждающий внесение задатка.
         2.8. Запрещено требовать от заявителя:

  - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

 - представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

         - представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

         2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки на участии в продаже имущества.
         Заявки с прилагаемыми к ним документами, а также предложения о цене имущества (при проведении продажи без объявления цены), поданные с нарушением, установленного в извещении о продаже имущества, срока, на Электронной площадке не регистрируются.

         Продавец отказывает в приеме заявки на участие в продаже имущества без объявления цены в следующих случаях:

         а) заявка представлена лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

         б) представлены не все документы, предусмотренные перечнем, указанным в информационном сообщении о продаже имущества без объявления цены;

         в) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         Отказ в приеме заявки на участие в продаже имущества без объявления цены по иным основаниям не допускается.

         2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
         Организатор продажи приостанавливает проведение продажи имущества в случае технологического сбоя, зафиксированного программно-аппаратными средствами Электронной площадки, но не более чем на одни сутки. Возобновление проведения продажи имущества начинается с того момента, на котором продажа имущества была прервана.

         В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества Организатор продажи размещает на Электронной площадке информацию о причине приостановления продажи имущества, времени приостановления и возобновления продажи имущества, уведомляет об этом участников, а также направляет указанную информацию Продавцу для внесения в протокол об итогах продажи имущества.

          Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

         1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения);

         2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения);

          3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения);

          4) если участник аукциона или продажи посредством публичного предложения был признан единственным участником, то аукцион или продажа посредством публичного предложения признаются несостоявшимися и в предоставлении муниципальной услуги такому участнику отказывается;
          5) если в аукционе или продаже посредством публичного предложения принял участие только один участник, то аукцион или продажа посредством публичного предложения признаются несостоявшимися и в предоставлении муниципальной услуги такому участнику отказывается;
         6) если:

         не было подано ни одной заявки на участие в аукционе или продаже посредством публичного предложения либо ни один из претендентов не признан участником аукциона или продажи посредством публичного предложения;

         ни один из участников не сделал предложение о начальной цене имущества (при проведении аукциона);

         ни один из участников не сделал предложение о цене имущества при достижении минимальной цены продажи (цены отсечения) имущества (при проведении продажи посредством публичного предложения),  то аукцион или продажа посредством публичного предложения признаются несостоявшимися;
          7) если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении о продаже имущества без объявления цены, ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества без объявления цены признается несостоявшейся;
         8) если участник продажи имущества не стал их победителем или не стал обладателем права приобретения муниципального имущества по результатам продажи имущества посредством публичного предложения, не был признан покупателем по результатам продажи муниципального имущества без объявления цены, то в предоставлении муниципальной услуги такому участнику отказывается;
          9) уклонение или отказ покупателя имущества от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества влечет утрату права на заключение договора купли-продажи.
          2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
         При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

          2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
         Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

         2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

         Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
         2.14. Срок и порядок регистрации заявления в электронной форме.
          Прием заявок и прилагаемых к ним документов начинается с даты и времени, указанных в информационном сообщении о проведении продажи имущества.

         При приеме заявок от претендентов Организатор продажи обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени приема.

          В течение одного часа со времени поступления заявки Организатор продажи сообщает претенденту о ее поступлении путем направления уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов.

         Заявки с прилагаемыми к ним документами, а также предложения о цене имущества (при проведении продажи имущества без объявления цены), поданные с нарушением установленного срока, на Электронной площадке не регистрируются.

         Время создания, получения и отправки электронных документов на Электронной площадке, а также время проведения процедуры продажи имущества соответствует местному времени, в котором функционирует Электронная площадка.
         2.15. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в «Интернет». Для ожидания приема  претендентам  отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 
         Клинцовская городская администрация в лице Комитета по управлению имуществом  обеспечивает возможность беспрепятственного получения муниципальной услуги  инвалидами:

- предоставление муниципальной услуги инвалидам, имеющим стойкие расстройства функций организма и ограничения жизнедеятельности по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика сопровождающего инвалида;

- допуск на объекты собаки-проводника, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомления инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
         2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) обеспечение информирования о работе Комитета и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале);

2) ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;

3) условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);

4) обеспечение свободного доступа в здание Комитета.

         Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

2) компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;

3) культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

4) строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

5) эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб.

         Специалист Комитета, предоставляющий муниципальную услугу:

         - обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;

         - запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявок документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

         - принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

         При рассмотрении заявления специалист Комитета, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

        -   искажать положения нормативных правовых актов;

        - предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера;

        - давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц;

        - вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы;

        - совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на них функций.

         2.17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
         Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде посредством Электронной площадки, в связи с чем выполнение административных процедур и административных действий в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) не предусмотрено.
         2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

         Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги осуществляются с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона N 210-ФЗ.

         При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи. Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634.

         Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

          Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852.

         На Электронной площадке используются только усиленные квалифицированные электронные подписи (далее - ЭП). Электронный документ может быть подписан только ЭП, сертификат которой зарегистрирован Организатором продажи при аккредитации участника Электронной площадки/аккредитации нового пользователя участника Электронной площадки.

         При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

         1) предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги;

         2) формирование запроса;

          3) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

         4) получение сведений о ходе выполнения запроса;

          5) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

          6) получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

         7) осуществление оценки качества предоставления услуги;

          8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действия (бездействия) органа местного самоуправления, его должностного лица или муниципального служащего;

          9) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

         Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".
3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

         3.1. Последовательность административных действий (процедур).
        Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

         - прием и регистрация заявок;

формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

         - рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества;

         - проведение продажи имущества и формирование ее результатов;

          - оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества.

          Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении N 4 к Административному регламенту.

         3.2. Прием и регистрация заявок.
         Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является осуществление административной процедуры - прием заявок на участие в продаже имущества, который осуществляется в установленный Комитетом период и начинается с даты и времени, объявленных Комитетом в информационном сообщении о проведении продажи имущества и принимается Организатором продажи.

         Одно лицо имеет право подать только одну заявку.

         Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой для доступа неограниченного круга лиц части Электронной площадки (далее - Открытая часть Электронной площадки), с приложением электронных образов документов, предусмотренных подразделом 2.6 Административного регламента.

         Подписание документов и сведений в форме электронных документов ЭП претендента означает, что такие документы и сведения подписаны от имени претендента и отправитель несет ответственность за подлинность и достоверность таких документов и сведений.

         Для участия в аукционе и в продаже посредством публичного предложения претендент вносит задаток в размере 20 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже имущества на расчетный счет Организатора продажи. При продаже имущества без объявления цены его начальная цена не определяется.

         Информационные сообщения о продаже муниципального имущества размещаются на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов в сети "Интернет" www.torgi.gov.ru, официальном сайте Клинцовской  городской администрации  и Электронной площадке.

         Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Продавцом заявки на участие в продаже с приложением электронных образов документов, предусмотренных информационным сообщением.

         Организатор продажи в соответствии со своим внутренним регламентом:

1) обеспечивает принятие и регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени приема;

2) в течение одного часа со времени поступления заявки сообщает претенденту о ее поступлении путем направления уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов;

3) обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционированного просмотра отдельного электронного документа, содержащего предложения о приобретении муниципального имущества (при продаже имущества без объявления цены);

4) обеспечивает конфиденциальность данных о претендентах, за исключением случая направления электронных документов Продавцу;

5) выполняет иные функции в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 N 860 "Об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме".

         В случае наличия оснований, изложенных в подразделе 2.9 Административного регламента, Продавец отказывает претенденту в приеме заявки.

         Результатом административной процедуры является:

          - зарегистрированная заявка на участие в продаже имущества с присвоением номера и указанием даты и времени ее поступления;

         - не принятая заявка на участие в продаже имущества с указанием причины отказа.

          3.3. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
           Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

          Специалист Комитета  в течение 3 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы.

          Межведомственный запрос о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

         Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать 3 дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).

         3.4. Рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества.
         Основанием для начала процедуры рассмотрения заявок претендентов на участие в аукционе и продаже посредством публичного предложения является истечение срока приема заявок.

         В целях эффективного проведения конкурсов и аукционов по продаже муниципального имущества утвержден состав постоянно действующей комиссии по проведению конкурсов и аукционов (далее - комиссия по проведению конкурсов и аукционов). 

        3.4.1. Рассмотрение заявок и определение участников аукциона и продажи посредством публичного предложения.
         В день определения участников, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения, Организатор продажи через "личный кабинет" Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным претендентами заявкам и документам, а также к журналу приема заявок.

         Комиссия по проведению конкурсов и аукционов рассматривает заявки и документы претендентов. По результатам рассмотрения документов комиссия по проведению конкурсов и аукционов принимает решение о признании претендентов участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения или об отказе в допуске претендентов к участию в таких продажах.

         Решение о признании претендентов участниками аукциона и продажи посредством предложения оформляются протоколом.

         В протоколе о признании претендентов участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе и продаже посредством публичного предложения, с указанием оснований отказа, установленных подразделом 2.10 Административного регламента.

          При наличии оснований для признания аукциона или продажи посредством публичного предложения несостоявшимися комиссия по проведению конкурсов и аукционов принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.

         Не позднее следующего 1 рабочего дня после дня подписания протокола о признании претендентов участниками всем претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление о признании их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона с указанием оснований отказа.

          Информация о претендентах, не допущенных к участию в аукционе и продаже посредством публичного предложения, размещается в Открытой части Электронной площадки, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов в сети "Интернет", а также на сайте Продавца в сети "Интернет" (при продаже посредством публичного предложения).

         Организатор продажи осуществляет разблокирование операций по счету заявителя, открытому для проведения операций по обеспечению участия в аукционе или продаже посредством публичного предложения, в отношении денежных средств в размере суммы задатка:

          а) участникам продажи имущества, за исключением ее победителя, - в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов продажи имущества;

          б) претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества.

         В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок разблокирование операций по счету заявителя осуществляет в срок не позднее 5 календарных дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки.

          Претендент приобретает статус участника аукциона или продажи посредством публичного предложения с момента оформления Продавцом протокола о признании претендентов участниками аукциона или продажи посредством публичного предложения.

          3.4.2. Рассмотрение заявок и определение участников продажи без объявления цены.
         Зарегистрированная заявка продажи без объявления цены является поступившим Продавцу предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя лицом, заключившим с Продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене имущества.

         В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Организатор продажи через "личный кабинет" Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным претендентами документам, а также к журналу приема заявок.

          В закрытой части электронной площадки размещаются имена (наименования) участников и поданные ими предложения о цене имущества.

         По результатам рассмотрения заявок и представленных к ним документов комиссия по проведению конкурсов и аукционов принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложения о цене имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества без объявления цены.

         Покупателем имущества признается:

         а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник, представивший это предложение;

          б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - участник, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;

          в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за продаваемое имущество - участник, заявка которого была подана на Электронную площадку ранее других.

          Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется в протоколе об итогах продажи имущества.

         Результатом административной процедуры является:

         -  признание претендентов участниками продажи имущества;

         -  отказ в допуске к участию в продаже имущества.

         3.5. Проведение продажи имущества и оформление ее результатов.
          Началом административной процедуры является наличие претендентов, признанных участниками продажи имущества.

          3.5.1. Продажа имущества на аукционе.
          Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в информационном сообщении о проведении аукциона, путем последовательного повышения участниками начальной цены продажи на величину, равную либо кратную величине "шага аукциона".

         "Шаг аукциона" устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона.

          Во время проведения процедуры аукциона Организатор продажи обеспечивает доступ участников к закрытой части Электронной площадки и возможность представления ими предложений о цене имущества.

          Со времени начала проведения процедуры аукциона Организатором продажи размещается:

         а) в открытой части Электронной площадки - информация о начале проведения процедуры аукциона с указанием наименования имущества, начальной цены и текущего "шага аукциона";

          б) в закрытой части Электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой части Электронной площадки, также предложения о цене имущества и время их поступления, величина повышения начальной цены ("шаг аукциона"), время, оставшееся до окончания приема предложений о цене имущества.

         В течение 1 часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам предлагается заявить о приобретении имущества по начальной цене. В случае если в течение указанного времени:

         а) поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления следующих предложений об увеличенной на "шаг аукциона" цене имущества продлевается на 10 минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее предложение не поступило, аукцион с помощью программно-аппаратных средств Электронной площадки завершается;

         б) не поступило ни одного предложения о начальной цене имущества, то аукцион с помощью программно-аппаратных средств Электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о цене имущества является время завершения аукциона.

          При этом программными средствами Электронной площадки обеспечивается:

         а) исключение возможности подачи участником предложения о цене имущества, не соответствующего увеличению текущей цены на величину "шага аукциона";

          б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене имущества не может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее другим участником.

         Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену имущества.

          Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Организатором продажи в электронном журнале, который направляется Продавцу в течение 1 часа со времени завершения приема предложений о цене имущества для подведения итогов аукциона путем оформления протокола об итогах аукциона.

          Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя на заключение договора купли-продажи имущества, содержит фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица - победителя аукциона, цену имущества, предложенную победителем, фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица - участника продажи, который сделал предпоследнее предложение о цене такого имущества в ходе продажи, и подписывается Продавцом в течение 1 часа с момента получения электронного журнала, но не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона.

         Процедура аукциона считается завершенной со времени подписания Продавцом протокола об итогах аукциона.

         Аукцион признается несостоявшимся если ни один из участников не сделал предложение о начальной цене имущества. Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется протоколом.

         В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю направляется уведомление о признании его победителем с приложением этого протокола, а также размещается в открытой части Электронной площадки следующая информация:

         а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота);

         б) цена сделки;

          в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победителя.

         3.5.2. Продажа имущества посредством публичного предложения

         Процедура продажи имущества проводится в день и во время, указанные в информационном сообщении о продаже имущества посредством публичного предложения, путем последовательного понижения цены первоначального предложения (цена имущества, указанная в информационном сообщении) на величину, равную величине "шага понижения", но не ниже цены отсечения.

         "Шаг понижения" устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 10 процентов цены первоначального предложения, и не изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посредством публичного предложения.

          Время приема предложений участников о цене первоначального предложения составляет 1 час от времени начала проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения и 15 минут на представление предложений о цене имущества на каждом "шаге понижения".

          Победителем признается участник, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем "шаге понижения", при отсутствии предложений других участников.

         В случае если несколько участников подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из "шагов понижения", со всеми участниками проводится процедура аукциона. Начальной ценой имущества на аукционе является соответственно цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на данном "шаге понижения". Время приема предложений участников о цене имущества составляет 10 минут. "Шаг аукциона" устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов "шага понижения", и не изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посредством публичного предложения.

         В случае если участники не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, победителем признается участник, который первым подтвердил начальную цену имущества.

          Со времени начала проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения Организатором продажи размещается:

         а) в открытой части Электронной площадки - информация о начале проведения процедуры продажи имущества с указанием наименования имущества, цены первоначального предложения, минимальной цены предложения, предлагаемой цены продажи имущества в режиме реального времени, подтверждения (неподтверждения) участниками предложения о цене имущества;

         б) в закрытой части Электронной площадки - помимо информации, размещаемой в открытой части Электронной площадки, также предложения о цене имущества и время их поступления, текущий "шаг понижения" и "шаг аукциона", время, оставшееся до окончания приема предложений о цене первоначального предложения либо на "шаге понижения".

          Во время проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения Организатор продажи при помощи программно-технических средств Электронной площадки обеспечивает доступ участников к закрытой части Электронной площадки, возможность представления ими предложений о цене имущества.

          Ход проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения фиксируется Организатором продажи в электронном журнале, который направляется Продавцу в течение 1 часа со времени завершения приема предложений о цене имущества для подведения итогов продажи имущества посредством публичного предложения путем оформления протокола об итогах такой продажи.

         Протокол об итогах продажи имущества посредством публичного предложения, содержащий цену имущества, предложенную победителем, и удостоверяющий право победителя на заключение договора купли-продажи имущества, подписывается Продавцом в течение 1 часа со времени получения от Организатора продажи электронного журнала.

         Процедура продажи имущества посредством публичного предложения считается завершенной со времени подписания Продавцом протокола об итогах такой продажи.

         В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества посредством публичного предложения победителю направляется уведомление о признании его победителем с приложением этого протокола, а также в открытой части Электронной площадки размещается следующая информация:

         а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота);

         б) цена сделки;

          в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победителя.

         Продажа имущества посредством публичного предложения признается несостоявшейся если ни один из участников не сделал предложение о цене имущества при достижении минимальной цены продажи (цены отсечения) имущества. Решение о признании продажи имущества посредством публичного предложения несостоявшейся оформляется протоколом об итогах продажи имущества посредством публичного предложения.

         3.5.3. Продажа имущества без объявления цены

         В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Организатор продажи через "личный кабинет" Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным претендентами документам, а также к журналу приема заявок.

          В закрытой части Электронной площадки размещаются имена (наименования) участников и поданные ими предложения о цене имущества.

         По результатам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов Продавец принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложения о цене имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи без объявления цены.

         Покупателем имущества признается:

         а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник, представивший это предложение;

          б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - участник, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;

          в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за продаваемое имущество - участник, заявка которого была подана на электронную площадку ранее других.

          Протокол об итогах продажи имущества без объявления цены подписывается Продавцом в день подведения итогов продажи имущества без объявления цены и должен содержать:     

         а) сведения об имуществе;

         б) количество поступивших и зарегистрированных заявок;

         в) сведения об отказе в принятии заявок с указанием причин отказа;

         г) сведения о рассмотренных предложениях о цене имущества с указанием подавших их претендентов;

         д) сведения о покупателе имущества;

         е) сведения о цене приобретения имущества, предложенной покупателем;

         ж) иные необходимые сведения.

         Если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении о продаже имущества без объявления цены, ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества без объявления цены признается несостоявшейся.

         Такое решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества без объявления цены.

         Процедура продажи имущества без объявления цены считается завершенной со времени подписания Продавцом протокола об итогах продажи имущества без объявления цены.

         В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества без объявления цены победителю направляется уведомление о признании его победителем с приложением этого протокола, а также в открытой части Электронной площадки размещается следующая информация:

         а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота);

         б) цена сделки;

          в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победителя.

          Помимо размещения в открытой части Электронной площадки информация об итогах продажи имущества размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов в сети "Интернет" в день подведения итогов продажи.

          Результатом административной процедуры является подписание протокола об итогах продажи имущества и определение покупателя продажи имущества.

         3.6. Оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества.
         Основанием для начала административной процедуры оформления правоотношений с покупателем имущества является подписанный протокол об итогах продажи имущества и признании претендента победителем продажи имущества.

         В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи с покупателем имущества заключается договор купли-продажи в простой письменной форме.

         Внесенный покупателем имущества задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения).

         Результатом административной процедуры является выдача победителю 3 экземпляров-подлинников договора.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
         4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
         Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет председатель Комитета по управлению имуществом г. Клинцы, курирующий предоставление муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
         Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

         Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

         Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации города Чебоксары.

         По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей  рассматривается вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

         4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

          Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

         Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

          4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
          Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников

         5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

         Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

          Решения и действия (бездействия) МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников в досудебном (внесудебном) порядке при предоставлении муниципальной услуги не обжалуются, так как предоставление муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено (подраздел 2.17 Административного регламента).

         5.2. Предмет жалобы.
         Заявитель вправе  обратиться с жалобой в следующих случаях:

          - нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

         - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

         - требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

         - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

         - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

          - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

          - отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста) в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

         - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

         - приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

         - требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
         5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
          Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в Комитет, либо в адрес главы администрации города.

         5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
         Жалоба может быть направлена по почте, в электронном виде с использованием сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

          Жалоба (Приложение N 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ должна содержать:

         - наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

         - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

         - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего;

          - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

         В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

         а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

         б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

          в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

          В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

         5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
         Жалоба, поступившая в Комитет или администрацию города, подлежит обязательной регистрации в течение трех дней со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

         В случае обжалования отказа отдела структурного подразделения, оказывающего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

         5.6. Результат рассмотрения жалобы.
          По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ принимается одно из следующих решений:

         - жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

         - в удовлетворении жалобы отказывается.

          При удовлетворении жалобы Комитет по управлению имуществом г. Клинцы, администрация города, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

         В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностные лица администрации города, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

         5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
         Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы.

         В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

         В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

          5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
          Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

           5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
          Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

          5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

         Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в структурном подразделении администрации города, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

         Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:

         - в устной форме;

         - в форме электронного документа;

         - по телефону;

         - в письменной форме.
                                                                                                                        Приложение 1

                                                                               к Административному регламенту


СВЕДЕНИЯ
о месте нахождения и графике работы Клинцовской городской администрации и Комитета по управлению имуществом г. Клинцы

            Расположение:  243140, Брянская область, г. Клинцы, ул. Октябрьская, 42.

           Адрес официального сайта городской администрации  в сети  Интернет: http://www.город-клинцы.рф.
          Адрес электронной почты Клинцовской городской администрации: klintsi@mail.ru
           График работы:   понедельник, вторник, среда, четверг  с 9-00 до  17-45 пятница до 16-00), перерыв  - с 13:00  до  14:00.

           Суббота, Воскресенье     -    выходной
            Адрес электронной почты Комитета по управлению имуществом г. Клинцы: E-mail:555pull@mail.ru

           Телефон для справок: факс: 8(48336) 4-24-21 . 

           График работы : понедельник, вторник, среда, четверг  с 9-00 до  17-45 (пятница до 16-00),  перерыв   - с 13:00  до  14:00.  каб. №34,  ул. Октябрьская, 42

Приложение N 2
к Административному регламенту
Форма заявки


                   ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ________________

(АУКЦИОНЕ, ПРОДАЖЕ ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПЕДЛОЖЕНИЯ,

ПРОДАЖЕ БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ) ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КЛИНЦЫ БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ»,  В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

(для физических лиц)

(все графы заполняются в электронном виде)


Заявка подана:

____________________________________________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество, дата рождения лица, подающего заявку)

____________________________________________________________________________
именуемый далее Претендент, удостоверение личности:

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(наименование документа, серия, дата и место выдачи)

адрес электронной почты Претендента: ____________________________________________________________________________
контактный телефон Претендента: ______________________________________________
адрес Претендента, банковские реквизиты, _______________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Доверенное лицо Претендента (ФИО): ____________________________________________________________________________
действует на основании _______________________________________________________
удостоверение личности доверенного лица _______________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа, серия, дата и место выдачи)

принимая решение об участии в торгах по продаже

____________________________________________________________________________
           (наименование имущества, его основные характеристики  и местонахождение, код лота)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(далее - Имущество)

обязуюсь:

      1.   Выполнять   правила  и  условия  проведения  торгов,  указанные  в информационном  сообщении,  размещенном  на  сайте  Клинцовской городского администрации,   официальном  сайте  Российской Федерации www.torgi.gov.ru, сайте Организатора торгов ________________________________________________________.

         2.  В случае признания победителем торгов в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи и  уплатить  Продавцу  стоимость  Имущества,  установленную  по результатам аукциона, в сроки и на счет, определяемые договором купли-продажи.

    Мне известно, что:

       1.  Задаток  подлежит  перечислению  Претендентом  на счет Организатора торгов  после  заключения  договора  о  задатке  (договора присоединения) и перечисляется непосредственно Претендентом.

    Информационное  сообщение  об  аукционе  является публичной офертой для заключения  договора  о  задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса  Российской  Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка  являются  акцептом  такой  оферты,  после  чего  договор о задатке считается заключенным в письменной форме.

      2.   В  случае  отказа  (уклонения)  победителя  торгов  от  подписания договора,  заключаемого  по итогам торгов, отказа от оплаты цены Имущества, определенной  по  итогам торгов, за вычетом ранее внесенного задатка, сумма внесенного им задатка ему не возвращается.

    Кроме  того,  в  случае  неисполнения покупателем обязанности по оплате Имущества  в  срок,  установленный  договором,  на  него возлагаются пени в размере  1/300 действующей в это время ставки рефинансирования Центрального банка РФ от просроченной суммы за каждый день просрочки.

       3. Передача Имущества в собственность покупателя производится в срок не более 30 дней после выполнения условий Договора купли-продажи.

          4.   Настоящим   подтверждаю,   что   ознакомился   с   информацией   о приватизируемом  Имуществе.  Претензий по объему и качеству документации не имею.

       5.  Вышеуказанный  объект  продажи  осмотрен  и претензий к Продавцу по поводу технического состояния объекта не имеется.

          6.  Настоящей  заявкой  подтверждаю  согласие  (обладаю  правом  давать письменное  согласие от имени Претендента) на использование предоставленных мною персональных данных в связи с участием в торгах.

        Я  гарантирую  достоверность  информации,  содержащейся  в документах и сведениях,  находящихся  в  реестре аккредитованных на электронной торговой площадке Претендентов.

        Я  подтверждаю,  что располагаем данными о Продавце, предмете аукциона, начальной цене продажи имущества, величине повышения начальной цены продажи

имущества  ("шаг аукциона"), дате, времени проведения аукциона, порядке его проведения,    порядке    определения   победителя,   заключения   договора купли-продажи  и  его  условиями,  последствиях  уклонения  или  отказа  от подписания протокола об итогах аукциона, договора купли-продажи.

       Я  подтверждаю,  что  на  дату подписания настоящей заявки ознакомлен с Регламентом  электронной  площадки  в соответствии с которым осуществляются платежи  по  перечислению  задатка  для  участия в торгах и устанавливается порядок возврата задатка.

       Я  подтверждаю,  что  на  дату подписания настоящей заявки ознакомлен с характеристиками   имущества,   указанными  в  информационном  сообщении  о проведении  настоящей  процедуры,  что  мне  была  представлена возможность ознакомиться  с  состоянием  имущества  в  результате  осмотра,  в порядке, установленном  информационным  сообщением о проведении настоящей процедуры, претензий не имею.

       Я  ознакомлен  с  положениями  Федерального  закона  от 27 июля 2006 г. N  152-ФЗ  "О  персональных  данных",  права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

        Я согласен на обработку своих персональных данных и персональных данных доверителя (в случае передоверия).


Опись документов, одновременно предоставляемых с заявкой:

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
                   ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ________________

(АУКЦИОНЕ, ПРОДАЖЕ ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ,

ПРОДАЖЕ БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ) ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ «ГОРОД КЛИНЦЫ БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ», В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

                           (для юридических лиц)

                                               (все графы заполняются в электронном виде)


Заявка подана:

____________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, ИНН, подающего заявку)

___________________________________________________________________________, именуемый далее Претендент, в лице ____________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
адрес электронной почты Претендента:__________________________________________
банковские реквизиты Претендента:_____________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
юридический адрес Претендента: ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
фактический адрес Претендента: _______________________________________________
____________________________________________________________________________
контактный телефон Претендента:______________________________________________ 


принимая решение об участии в торгах по продаже

____________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики

и местонахождение, код лота)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(далее - Имущество)


обязуемся:

    1.   Выполнять   правила  и  условия  проведения  торгов,  указанные  в информационном  сообщении,  размещенном  на  сайте Клинцовской городской администрации, официальном  сайте  Российской Федерации www.torgi.gov.ru, сайте Организатора торгов _________________________________________________________.

    2.  В случае признания победителем торгов в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи и  уплатить  Продавцу  стоимость  Имущества,  установленную  по результатам аукциона, в сроки и на счет, определяемые договором купли-продажи.

    Нам известно, что:

    1.  Задаток  подлежит  перечислению  Претендентом  на счет Организатора торгов  после  заключения  договора  о  задатке  (договора присоединения) и перечисляется непосредственно Претендентом.

    Информационное  сообщение  об  аукционе  является публичной офертой для заключения  договора  о  задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса  Российской  Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка  являются  акцептом  такой  оферты,  после  чего  договор о задатке считается заключенным в письменной форме.

    2.   В  случае  отказа  (уклонения)  победителя  торгов  от  подписания договора,  заключаемого  по итогам торгов, отказа от оплаты цены Имущества, определенной  по  итогам торгов, за вычетом ранее внесенного задатка, сумма внесенного им задатка ему не возвращается.

    Кроме  того,  в  случае  неисполнения покупателем обязанности по оплате Имущества  в  срок,  установленный  договором,  на  него возлагаются пени в размере  1/300 действующей в это время ставки рефинансирования Центрального банка РФ от просроченной суммы за каждый день просрочки.

    3. Передача Имущества в собственность покупателя производится в срок не более 30 дней после выполнения условий Договора купли-продажи.

    4.   Настоящим   подтверждаю,   что   ознакомился   с   информацией   о приватизируемом  Имуществе.  Претензий по объему и качеству документации не имею.

    5.  Вышеуказанный  объект  продажи  осмотрен  и претензий к Продавцу по поводу технического состояния объекта не имеется.

    6.  Настоящей  заявкой  подтверждаю  согласие  (обладаю  правом  давать письменное  согласие от имени Претендента) на использование предоставленных мною персональных данных в связи с участием в торгах.

      Мы  гарантируем  достоверность  информации, содержащейся в документах и сведениях,  находящихся  в  реестре аккредитованных на электронной торговой площадке Претендентов.

    Мы подтверждаем, что располагаем данными о Продавце, предмете аукциона, начальной цене продажи имущества, величине повышения начальной цены продажи

имущества  ("шаг аукциона"), дате, времени проведения аукциона, порядке его проведения,    порядке    определения   победителя,   заключения   договора купли-продажи  и  его  условиями,  последствиях  уклонения  или  отказа  от подписания протокола об итогах аукциона, договора купли-продажи.

    Мы  подтверждаем, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлены с Регламентом  электронной  площадки  в соответствии с которым осуществляются платежи  по  перечислению  задатка  для  участия в торгах и устанавливается порядок возврата задатка.

    Мы  подтверждаем, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлены с характеристиками   имущества,   указанными  в  информационном  сообщении  о проведении  настоящей  процедуры,  что  нам  была  представлена возможность ознакомиться  с  состоянием  имущества  в  результате  осмотра,  в порядке, установленном  информационным  сообщением о проведении настоящей процедуры, претензий не имеем.

    Мы  ознакомлены  с  положениями  Федерального закона от 27 июля 2006 г. N  152-ФЗ  "О  персональных  данных",  права и обязанности в области защиты персональных данных нам разъяснены.

    Мы  согласны  на  обработку  своих  персональных  данных и персональных данных доверителя (в случае передоверия).


Опись документов, одновременно предоставляемых с заявкой:

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Приложение № 3
к Административному регламенту



                                                                   _____________________________________

                                                                           должностное лицо,  которому направляется жалоба

                                  

                                                              от _____________________________________

                                                                   ____________________________________,

                                                                                  зарегистрированного(-ой) по адресу:

                                                                    ____________________________________

                                                                    ____________________________________

                                                                    телефон ____________________________

                                                           ЖАЛОБА

на действия (бездействия) или решения, осуществленные

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги


______________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О.

должностного лица администрации, на которого подается жалоба)


1.  Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)______________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.  Причина  несогласия  (основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,

несогласно  с  действием  (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):

- при личном обращении;

- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении;

- посредством электронной почты __________________________________________.


_____________________ _____________________________________________________

  подпись заявителя             фамилия, имя, отчество заявителя


"___" ___________ 20_____ г.

Приложение N 4
к Административному регламенту

                            ┌═════════════════‰

                            │  Представление  │ 

                            │ заявки - 1 день │ 

                            └════════┬════════…

                                     \/

    ┌═════════════════════════‰    ┌═══════════════════════════════════‰

    │       Оформление        │<══>│Прием и регистрация заявки - 1 день│

    │межведомственного запроса│    └═┬═════════════════════════════════…

    │        - 1 день         │      │ 

    └═════════════════════════…      │ 

                                     \/

         ┌════‰   ┌════════════════════════════════════‰   ┌═════‰

         │ ДА │<══┤Основания для отказа в приеме заявки├══>│ НЕТ │ 

         └══┬═…   └════════════════════════════════════…   └══┬══…

            \/                                                \/

    ┌════════════════════‰     ┌══════════════════════════════════════════‰

    │        Отказ       │     │      Рассмотрение заявок и признание     │ 

    │  в предоставлении  │     │претендентов участниками продажи имущества│

    │муниципальной услуги│     │  - 5 дней со дня окончания приема заявок │ 

    └═════════┬══════════…     └═════════════════════┬════════════════════…

              \/                                     │ 

    ┌════════════════════‰                           │ 

    │ Сообщение об отказе│           ┌═══════════════┤ 

    │   в приеме заявки  │           │               │ 

    │      - 1 день      │           │               │ 

    └════════════════════…           │               │ 

              ┌══════════════════════┤               │ 

              │                      │               │ 

              \/                     \/              \/

    ┌═══════════════════‰  ┌═══════════════════‰  ┌═══════════════════‰

    │     Признание     │  │ Отказ в признании │  │     Признание     │ 

    │   претендентов    │  │   претендентов    │  │ продажи имущества │ 

    │участниками продажи│  │участниками продажи│  │  несостоявшейся   │ 

    └══════════════┬════…  └═════════┬═════════…  └════┬══════════════…

                   \/                \/                \/

              ┌═════════════════════════════════════════════‰

              │    Уведомление претендентов - не позднее    │ 

              │  следующего рабочего дня со дня оформления  │ 

              │          соответствующего решения           │ 

              └══════════════════════┬══════════════════════…

                                     \/
                     ┌═══════════════════════════════‰

                     │ Проведение продажи имущества. │ 

                     │    Определение победителя,    │ 

                     │уведомление победителя - 1 день│

                     └═══════════════┬═══════════════…

                                     \/

                   ┌═══════════════════════════════════‰

                   │ Подписание договора купли-продажи │ 

                   │ - в течение 5 рабочих дней со дня │ 

                   │подведения итогов продажи имущества│

                   └═══════════════════════════════════…


