 Утвержден Приказом финансового управления

Клинцовской городской администрации

от 17.02.2020 г. № 3/1
Порядок
 составления и ведения кассового плана  исполнения бюджета 
городского округа город Клинцы Брянской области в текущем финансовом году
 I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 217.1, 226.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и регламентирует процесс составления и ведения кассового плана исполнения бюджета городского округа город Клинцы Брянской области (далее – бюджета городского округа) в текущем финансовом году, а также устанавливает состав и сроки представления главными распорядителями средств бюджета городского округа (далее - главные распорядители), главными администраторами доходов бюджета городского округа (далее - главные администраторы доходов), главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета городского округа (далее - главные администраторы источников) сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана.
1.2. Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в бюджет городского округа и кассовых выплат из бюджета городского округа в текущем финансовом году, составление и ведение которого осуществляется финансовым управлением Клинцовской городской администрации (далее – финансовое управление) в целях организации исполнения бюджета городского округа.

Иные понятия и термины используются в значениях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Брянской области.

1.3. Кассовый план включает следующие разделы:

1) кассовый план по доходам бюджета городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией в разрезе главных администраторов и кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации;

2) кассовый план по расходам бюджета городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией по главным распорядителям бюджетных средств, в разрезе кодов классификации расходов бюджета (код главного распорядителя, раздела, подраздела, целевой статьи, вида расходов, дополнительной и региональной классификации).

3) Кассовый план по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией в разрезе главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета городского округа и кодов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета городского округа.
4) Остаток средств на счете бюджета городского округа «40204» на начало периода.

В кассовом плане могут быть представлены и иные показатели, дополняющие или детализирующие указанные выше.

1.4. Составление и ведение кассового плана, утверждение и доведение предельных объемов финансирования осуществляется в программном комплексе по учету операций по исполнению бюджета городского округа Бюджет СМАРТ (далее – автоматизированная система) путем формирования электронных документов в системных модулях "Кассовый план поступлений" и "Кассовый план выплат".

1.5. Ввод, уточнение и представление в финансовое управление показателей для составления и ведения кассового плана осуществляется в последовательности, предусмотренной разделами II - III настоящего Порядка.

II. Порядок составления и утверждения кассового плана исполнения бюджета городского округа
2.1. Кассовый план составляется финансовым управлением на основании показателей для кассового плана по доходам бюджета городского округа, по расходам бюджета городского округа и источникам финансирования дефицита бюджета городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией. 
2.2. Кассовый план по доходам формируется на основании:

-решения Клинцовского городского Совета народных депутатов о бюджете городского округа город Клинцы  Брянской области на очередной финансовый год и на плановый период (далее – решение о бюджете городского округа);

- прогнозов кассовых поступлений по доходам на очередной финансовый год с помесячной детализацией, представляемых главными администраторами доходов.

В составе кассового плана по доходам отражаются планируемые на год с разбивкой по месяцам кассовые поступления по налоговым и неналоговым доходам, а также по безвозмездным поступлениям в бюджет городского округа.

2.3. Составление кассового плана осуществляется в следующем порядке:

до 15 декабря отчетного финансового года:

главные администраторы доходов бюджета городского округа по налоговым и неналоговым доходам, установленные Решением Клинцовского городского Совета народных депутатов о бюджете городского округа на  очередной финансовый год (далее  главные администраторы доходов  бюджета городского округа по налоговым и неналоговым доходам), на основании утвержденных показателей поступлений доходов в бюджет городского округа формируют помесячное распределение администрируемых ими поступлений, соответствующих доходов в  бюджет на  очередной финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов по форме согласно приложению № 1  к настоящему Порядку и представляют в финансовое управление Клинцовской городской администрации в электронном виде и на бумажном носителе;
главные распорядители средств бюджета городского округа (далее – главные распорядители) на основании заявок бюджетополучателей  формируют в программном комплексе по учету операций по исполнению бюджета городского округа (далее – автоматизированная система) в разрезе кодов бюджетной классификации кассовый план выплат на 12 месяцев из расчета 1/12 на месяц от утвержденных предельных бюджетов главных распорядителей (за исключением отдельных случаев, по согласованию с финансовым управлением Клинцовской городской администрации). Расходы на заработную плату с 1 по 3 число последующего месяца планируются в предыдущем месяце. Кассовый план выплат формируется на лицевые счета получателей, по которым сформирована сводная бюджетная роспись;
главные администраторы доходов по безвозмездным поступлениям от других бюджетов бюджетной системы РФ формируют в автоматизированной системе кассовый план безвозмездных поступлений на 12 месяцев. Кассовый план по безвозмездным поступлениям от других бюджетов бюджетной системы РФ должен быть сбалансирован главным администратором доходов с прогнозом кассовых выплат из бюджета.
Главные администраторы доходов несут ответственность за своевременное представление в финансовое управление данных для составления и ведения кассового плана.
до 24 декабря отчетного финансового года:

а) отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства представляет в отдел по бюджету и работе с казначейством прогноз поступлений налоговых и неналоговых доходов в бюджет городского округа на очередной финансовый год  с помесячным распределением в разрезе кодов классификации доходов бюджетов согласно приложению 2 к Порядку; 
б) главные распорядители средств бюджета городского округа представляют в отдел по бюджету и работе с казначейством прогноз кассовых выплат из бюджета городского округа  с помесячной разбивкой по форме согласно приложениям 3 к Порядку соответственно;
в) показатели для кассового плана по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета городского округа представляются в отдел по бюджету и работе с казначейством финансового управления Клинцовской городской администрации  по форме согласно приложению 4 к Порядку.

Отдел по бюджету и работе с казначейством  на основании прогноза поступлений налоговых и неналоговых доходов, безвозмездных поступлений из областного бюджета, прогноза кассовых выплат из бюджета городского округа, поступлений источников финансирования дефицита бюджета формирует кассовый план на текущий финансовый год в автоматизированной системе по форме в согласно приложению 5 к настоящему Порядку.
Кассовый план на текущий финансовый год утверждается начальником финансового управления.

III. Порядок составления и представления

уточненного кассового плана на текущий финансовый год

3.1. Кассовый план на текущий финансовый год ежемесячно подлежит уточнению не позднее пятого рабочего дня текущего месяца.
3.2. В целях формирования уточненных сведений о помесячном распределении кассового плана  бюджета городского округа:

  главные администраторы доходов бюджета городского округа по налоговым и неналоговым доходам формируют уточненные сведения о помесячном распределении администрируемых ими поступлений соответствующих доходов в  бюджет городского округа на текущий финансовый год по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;

отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отрасле
й народного хозяйства,  главные администраторы доходов по безвозмездным поступлениям, главные распорядители средств бюджета городского округа, главные администраторы источников внутреннего финансирования представляют в отдел по бюджету и работе с казначейством уточненные сведения о помесячном распределении на текущий финансовый год. 
При уточнении кассового плана по доходам указываются фактические кассовые поступления по доходам за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим месяцем.

Уточненные сведения о помесячном распределении поступлений  доходов в бюджет городского округа на текущий финансовый год представляются главными администраторами доходов бюджета городского округа по налоговым и неналоговым доходам и главными администраторами доходов по безвозмездным поступлениям в финансовое управление в электронном виде и на бумажном носителе по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку  в срок не позднее второго числа месяца, следующего за отчетным.

В случае отклонения фактических поступлений доходов бюджета городского округа в отчетном периоде от соответствующего показателя помесячного распределения доходов бюджета городского округа на текущий финансовый год, на величину более чем 7 процентов от указанного показателя, соответствующий главный администратор доходов бюджета городского округа по налоговым и неналоговым доходам и главный администратор доходов по безвозмездным поступлениям представляет в финансовое управление Клинцовской городской администрации пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

В ходе исполнения бюджета показатели кассового плана по кассовым выплатам в течение текущего месяца могут быть изменены на основании письменных просьб главных распорядителей с обоснованием причин изменений в следующих случаях:

а) внесение изменений в Решение Клинцовского городского Совета народных депутатов о бюджете городского округа  на текущий финансовый год;

б) внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета городского округа город Клинцы Брянской области (далее – сводная роспись) в случаях, установленных статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

в) внесение изменений в сводную бюджетную роспись в разрезе кодов дополнительной и региональной классификации;

г) необходимость перемещения показателей кассового плана между кодами бюджетной классификации в пределах текущего месяца и периодами текущего финансового года, но не более 1 раза в месяц.

Главные распорядители и главные администраторы по безвозмездным поступлениям вводят изменения кассового плана со знаком «+»,«-» в автоматизированной системе. Уполномоченные сотрудники отдела по бюджету и работе с казначейством проверяют представленные электронные документы на соответствие сводной бюджетной росписи, коду бюджетной классификации доходов и расходов  бюджета городского округа, типу лицевых счетов.  При правильном оформлении документов принимает кассовый план в автоматизированной системе принимается и утверждает его.

По истечении каждого календарного месяца отдел по бюджету и работе с казначейством формирует уточненный кассовый план на текущий финансовый год.

Составление уточненного кассового плана осуществляется в следующем порядке:

Отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, представляет в отдел по бюджету и работе с казначейством уточненные сведения о помесячном распределении налоговых и неналоговых доходов в бюджет городского округа (приложение 2). 
Уточненный прогноз налоговых и неналоговых доходов в бюджет городского округа  на текущий финансовый год согласовывается с заместителем начальника, курирующим отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства.
По безвозмездным поступлениям из областного бюджета главные администраторы доходов по безвозмездным поступлениям представляют в отдел доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства уточненные сведения по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

Главные распорядители не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, представляют в отдел по бюджету и работе с казначейством уточненный прогноз кассовых выплат из бюджета городского округа с детализацией по месяцам по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. Предыдущий месяц подлежит уточнению под проведенные кассовые выплаты (за исключением выплат, осуществляемых за счет целевых средств областного бюджета). Выплаты, осуществляемые за счет целевых средств областного бюджета, уточняются под проведенное финансирование за истекший период. Последующие месяцы корректируются в  автоматизированной системе изменениями («+»,«-»). Заявку на кассовый расход на предстоящий месяц с учетом показателей уточненного кассового плана по расходам бюджета городского округа в разрезе кодов бюджетной классификации и уровней бюджета представляется главными распорядителями бюджетных средств в отдел по бюджету и работе с казначейством не позднее 28 числа текущего месяца (приложение № 6).
В случае отклонения фактических кассовых выплат в целом по главному распорядителю бюджета городского округа в отчетном периоде от прогноза кассовых выплат по расходам на величину более чем на 7 процентов, соответствующий главный распорядитель средств бюджета городского округа представляет в отдел по бюджету и работе с казначейством финансового управления Клинцовской городской администрации пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным.
Показатели для уточненного кассового плана по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета городского округа  представляются главными администраторами источников и отделом доходов, экономического анализа и по финансированию отраслей народного хозяйства в отдел по бюджету и работе с казначейством  не позднее 28 числа текущего месяца (приложение № 4).
Главные администраторы и главные распорядители несут ответственность за несвоевременность и недостоверность представляемых в финансовое управление данных для составления и ведения кассового плана.

Отдел по бюджету и работе с казначейством финансового управления на основании уточненных данных кассового плана по доходам, расходам и источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета городского округа  формирует уточненный кассовый план бюджета городского округа  на текущий финансовый год (приложение 5).
Уточненный кассовый план утверждается начальником  финансового управления Клинцовской городской администрации.

Изменения, вносимые в месячное распределение доходов и расходов бюджета городского округа не должны приводить к изменению величины дефицита бюджета городского округа, влекущего превышение годового объема заимствований, утвержденного Решением Клинцовского городского Совета народных депутатов о бюджете на очередной финансовый год.

Согласно ст. 226.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации финансовое управление Клинцовской городской администрации доводит до главных распорядителей предельные объемы оплаты денежных обязательств в соответствующем месяце текущего финансового года (предельные объемы финансирования) в соответствии с утвержденным кассовым планом по форме согласно приложению № 6 к настоящему порядку. 
На основании мотивированных письменных обращений главных распорядителей бюджетных средств может быть осуществлено изменение предельных объемов финансирования на текущий месяц, изменения доводятся финансовым управлением по форме согласно приложению № 7 к настоящему порядку. В течение текущего месяца перераспределение показателей кассового плана по расходам (за исключением уточненного кассового плана по расходам на основании внесения изменений в сводную бюджетную роспись бюджета городского округа) в автоматизированной системе осуществляется в соответствии с перечнем видов изменений, утвержденным приложением № 8 к настоящему порядку. Главные распорядители бюджетных средств имеет право без письменного обращения перераспределять показатели кассового плана между подведомственными получателями в пределах одного кода бюджетной классификации, не приводящие в целом к изменению сводного кассового плана по этому коду бюджетной классификации.
В случае использования средств резервного фонда Клинцовской городской администрации внесение изменений в кассовый план по расходам по главному распорядителю бюджетных средств «Клинцовская городская администрация» осуществляется на основании соответствующих распоряжений Клинцовской городской администрации о выделении средств в трехдневный срок  после внесения изменений в сводную бюджетную роспись бюджета городского округа. Уведомление об уменьшении показателей кассового плана по главному распорядителю бюджетных средств «Клинцовская городская администрация» в случае расходования средств резервного фонда Клинцовской городской администрации иными главными распорядителями бюджетных средств доводится одной суммой  последним числом текущего месяца.
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